
 

PROFILO PROFESSIONALE 

Amministratore della Eclisse Impianti s.r.l. dal 2009 nell’ambito dell’impiantistica 

elettrica civile ed industriale, d’allarme e telefonia e pubblica illuminazione. 

Centro Assistenza Tecnica autorizzato Palazzetti con esperienza pluriennale nella 

gestione di team fino a 10 membri garantendo organizzazione, rispetto delle linee 

guida ed efficienza esecutiva. 

Pone massima attenzione alla formazione del personale come chiave per il 

miglioramento continuo del servizio e per il rafforzamento dello spirito di squadra. 

Forte orientamento agli obiettivi e attitudine pragmatica. 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

Dal febbraio 2009 ad oggi. 

Eclisse impianti s.r.l. Galatina 

Amministratore  

> Gestione della contabilità generale ed analitica, clienti e fornitori. 

> Effettuazione pagamenti, monitoraggio e riconciliazione incassi, gestione dei 

rapporti con gli istituti di credito e con i consulenti fiscali. 

> Monitoraggio dell’andamento economico e finanziario e valutazione di eventuali 

strategie correttive. 

> Redazione della prima nota ed emissione fatture elettroniche. 

> Registrazione fatture attive e passive, prima nota cassa e banca, contabilità 

ordinaria e semplificata. 

> Definizione della pianificazione di attività amministrative e contabili ed evasione 

dei pagamenti nel rispetto dello scadenziario. 

> Acquisizione dei dati per la registrazione contabile generale e analitica, 

verificando la correttezza della documentazione amministrativa e l’integrità dei 

dati raccolti. 

> Predisposizione del budget annuale e verifica periodica dei dati consuntivi. 

> Gestione delle comunicazioni e dei rapporti con enti o soggetti esterni quali 

Agenzia delle Entrate ed Istituti previdenziali. 

>  

> ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

> Istituto Tecnico Commerciale 

> Diploma di ragioniere e perito commerciale conseguito nel 1999. 

> Indirizzo Giuridico Economico Aziendale 

> Lingua madre Italiano 

> 2° Lingua Francese 

> 3° Lingua Inglese 

Chiara 
Papadia 
> 73013, Galatina (Le) 

> 20/04/1980 
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